
 

Instructivo Solicitud de Acceso a Recursos Genéticos y/o 

Bioquímicos con Fines de Investigación no Comercial o 

Comercial| Dirección Nacional de Medio Ambiente 

Descripción.  

Es el trámite para solicitar el acceso a recursos genéticos y/o bioquímicos con fines de 

investigación no comercial o comercial, dando cumplimiento a la implementación del Protocolo de 

Nagoya. 

¿Qué requisitos previos debo cumplir para la realización del 
trámite? 

 

Esta información se encuentra disponible en la web tramites.gub.uy. 

Para acceder a la misma ingresar en el siguiente enlace:       

https://tramites.gub.uy/ampliados?id=5402 

 

 

¿Qué requerimientos necesito para poder realizar este trámite 
en línea? 

 En el caso de personas jurídicas  documentación que acredite la personería y la 
representación 

 Para apoderado testimonio de poder o documento correspondiente certificado 

notarialmente 

https://tramites.gub.uy/ampliados?id=5402


 

 

¿Cuáles son los pasos que debo seguir para realizar este 
trámite en línea? 

Al ingresar el sistema autorizará al ciudadano según las funcionalidades específicas de su rol, debe 

ingresar su usuario y su contraseña, haga clic en Ingresar para iniciar el trámite (Figura 1). Si no 

cuenta con usuario se debe registrar en https://gestionusuarios.portal.gub.uy/registro/  

seleccionando Registrarse (Figura 1). 

 

Figura 1 

https://gestionusuarios.portal.gub.uy/registro/


 

Paso 1: Datos del trámite (Figuras 2 a 5) 

En este paso el tipo de trámite, el tipo de solicitante y acepte la cláusula de consentimiento 

informado. 

 

Figura 2 

 

Figura 3 

En caso de ser una persona jurídica indique el tipo de solicitante. 

 

Figura 4 

 

Figura 5 



 

Haga clic en el botón Siguiente. 

Paso 2: Información del Solicitante  

Si seleccionó Persona Jurídica, complete los datos de la empresa (Figura 6), el domicilio 

constituido (Figura 7), los datos de contactos de la empresa (Figura 8), datos personales del 

representante legal (Figura 9), datos de contacto del representante legal (Figura 10) 

 

Figura 6 

 

Figura 7 

 Figura 8 



 

 Figura 9 

 
Figura 10 

Si seleccionó Persona Física, complete los datos personales (Figura 11), el domicilio (Figura 12) y 

los datos de contacto (Figura 13). 

 

 Figura 11 



 

 
Figura 12 

 
Figura 13 

Luego, indique si Actúa por Representación (Figura 14) 

  

Figura 14 

En caso de haber seleccionado Sí en Actúa por Representación, complete los datos personales del 

apoderado (Figura 15) y los datos de contacto del apoderado (Figura 16). 

 Figura 15 



 

 

 

Figura 16 

A continuación, ingrese los datos de la institución a la que pertenece. Para eso complete los datos 

de la institución (Figura 17), el domicilio de la institución (Figura 18), los datos de contacto de la 

institución (Figura 19) y los datos del representante legal o apoderado de la institución (Figura 20). 

 Figura 17 

 
Figura 18 



 

 
Figura 19 

 

Figura 20 

Haga clic en el botón Siguiente. 

Paso 3: Investigadores responsables 

En este paso ingrese los datos de los investigadores responsables. En primer lugar visualice la 

advertencia (Figura 21). 

 Figura 21 

Luego, indique el tipo de investigador (Figura 21). 



 

 

Figura 22 

Si seleccionó Investigador Nacional, complete sus datos (Figura 23), su domicilio (Figura 24) y sus 

datos de contacto (Figura 25). 

 

Figura 23 

 

Figura 24 



 

 

Figura 25 

Si seleccionó Investigador Extranjero, complete sus datos (Figura 26), su domicilio (Figura 27) y sus 

datos de contacto (Figura 28).  

 

Figura 26 

 Figura 27 



 

 

Figura 28 

A continuación ingrese los datos de la institución nacional vinculada. Para ello en primer lugar 

complete sus datos, luego su domicilio, sus datos de contacto, los datos del representante legal o 

apodeado 

 

Figura 29 

 
Figura 30 



 

 Figura 31 

 Figura 32 

Haga clic en el botón Siguiente. 

Paso 4: Recursos Genéticos y/o derivados 

En este paso, ingrese la información de los Recursos biológicos fuente de los recursos genéticos o 

derivados a recolectar, en caso de existir más de uno, puede agregar filas para ingresar los datos 

haciendo clic en +Agregar filas (Figura 33).  

De igual manera, deberá indicar los recursos genéticos que se pretenden obtener (Figura 33) y los 

derivados que se pretenden obtener (Figura 34). 

Luego especifique si el proyecto generará secuencias genómicas a partir del recurso genético y si 

se pondrá a disposición de terceros en una base de datos, en caso de necesitar más de una 

secuencia de datos, haga clic en +Agregar fila. Complete el campo Acceso a conocimiento 

tradicional, teniendo como referencia la ayuda que se visualiza haciendo clic en el ícono  (Figura 

34).  

Agregando campos según se necesite, complete los Métodos de recolección para cada uno de los 

recursos biológicos, genéticos y/o derivados según corresponda, los Recursos biológicos y/o 



 

derivados / Localización geográfica y el/los Sitios de obtención de recursos biológicos, derivados 

y/o secuencias genéticas en condiciones ex situ (Figura 35). 

 

Figura 33 

 

Figura 34 



 

 

Figura 35 

Como último requisito para este paso, indique si está previsto depositar el material en alguna 

colección ex situ seleccionando la opción Sí o No (Figura 36). 

 

Figura 36 

En caso de seleccionar Sí complete la colección correspondiente y localización (Figura 37).  

 

Figura 37 



 

Haga clic en el botón Siguiente. 

Paso 5: Proyecto de investigación 

Complete todos los campos de datos en la sección Información relacionada al proyecto de 

investigación (Figuras 38, 39, 40 y 41). De ser necesario, haga clic en el ícono  cuando esté 

disponible para una orientación sobre la información esperada en el campo correspondiente. 

Para los archivos solicitados Cronograma de trabajo y Etapas previstas para las colectas y/o el 

análisis de muestras, asegurarse que cumplan con los formatos permitidos (Figura 39). 

Para los datos Resultados esperados de la utilización de los recursos genéticos y/o derivados y 

Resultados esperados de la utilización de los recursos genéticos y/o derivados, de ser necesario 

ingresar más de una especificación, haga clic en la opción +Agregar filas (Figura 40). 

 

Figura 38 



 

 

Figura 39 

 

Figura 40 



 

 Figura 41 

Haga clic en el botón Siguiente. 

Paso 6: Personas habilitadas 

Inicialmente, complete el campo obligatorio Equipo nacional e internacional que quedará 

habilitado por el solicitante, bajo su responsabilidad, a participar de la investigación relacionada a 

los recursos genéticos objeto de la presente solicitud, y en caso de existir más de un equipo que 

cumpla con esta condición, agregar una nueva fila de datos haciendo clic en +Agregar fila  (Figura 

42). 

Visualice un mensaje indicando la condición necesaria para el requerimiento de completar el 

campo Información de las instituciones nacionales y/o internacionales a las que pertenecen las 

personas físicas incluidas en el equipo nacional e internacional que quedará habilitado. De ser 

necesario completarlo y además agregar otra fila de datos, haga clic en la opción +Agregar fila 

(Figura 42). 

Por último, lea la Declaración del solicitante y seleccione entre las opciones Acepto los términos y 

No acepto los términos, cabe destacar que el trámite solo podrá continuar si elige la opción 

Acepto los términos (Figura 43). 

 



 

 

Figura 42 

 
Figura 43 



 

Haga clic en el botón Siguiente. 

Paso 7: Resumen del trámite 

En este paso se visualizará los datos del trámite, tales como Identificador del trámite y Código de 

seguimiento. Tendrá un link de descarga de los Detalles de la solicitud. Además podrá indicar si 

desea utilizar la firma electrónica. 

En caso de seleccionar No en esta opción, visualice un mensaje indicando que debe hacer con el 

documento Detalles de la solicitud (Figura 44). 

 

Figura 44 

En caso de seleccionar Sí visualice un mensaje indicando los pasos a seguir. Se habilitará la opción 

para subir el Documento firmado electrónicamente permitido únicamente en formato PDF (Figura 

45). 



 

 

Figura 45 

Por último, y de manera opcional, puede dar su opinión acerca de la gestión y dejar comentarios al 

respecto (Figura 46). 

 

Figura 46 

Al seleccionar Siguiente en este paso el sistema mostrará el paso para la validación previa al envío.  

Una vez que envíe el formulario, no podrá realizar modificaciones. Para iniciar el trámite, haga clic 

en el botón “Finalizar” (Figura 46) 



 

 

Figura 46 

Cuando el trámite haya sido completado, en su Bandeja de Entrada encontrará el trámite con la 

etapa actual: Recepción de resolución, donde podrá descargar el archivo con la etiqueta del 

mismo nombre. 

¿Dónde puedo realizar consultas? 

Personalmente en la mesa de entrada en la Dirección Nacional de Medio Ambiente en 

Montevideo: Galicia 1133. 

En la página de seguimiento de trámites en línea (Figura 47):  

 Con el código de seguimiento, usted podrá hacer seguimiento del estado del 

trámite ingresandolo en: https://tramites.gub.uy/seguimiento.  

 

Figura 47 

En los canales de Atención Ciudadana:  

 En forma telefónica a través del 0800 – INFO (4636) o *463. 

 Vía web a través del mail: atencionciudadana@agesic.gub.uy. 

 En forma presencial en los Puntos de Atención Ciudadana, ver direcciones en 

www.atencionciudadana.gub.uy. 

https://tramites.gub.uy/seguimiento
mailto:atencionciudadana@agesic.gub.uy
http://www.atencionciudadana.gub.uy/


 

¿Cómo continúa el trámite dentro del organismo una vez 
iniciado en línea?  

 

Una vez que el ciudadano envíe el formulario, se realiza el estudio de los archivos enviados y 

podrá realizar observaciones. En caso de surgir observaciones, éstas se le comunicarán al 

Ciudadano enviándole el formulario en modo editable a la Bandeja de entrada, el ciudadano 

selecciona el trámite que desea corregir, haciendo clic en el botón Realizar (Figura 48). 

Para el caso de observaciones de mesa de entrada (Figura 48). 

 

Figura 48 

Para el caso de observaciones del funcionario (Figura 49). 

 

Figura 49 

Una vez haga clic en Realizar el ciudadano podrá ver las Observaciones del funcionario las cuales 

se deben ser corregidas en el paso que corresponda. Realizadas las modificaciones el ciudadano 

envía nuevamente el formulario al Funcionario, haga clic en el botón siguiente y Haga clic en el 

botón Finalizar (Figura 50 y 51). 



 

 

Figura 50 

 

Figura 51 

Para recibir la resolución del trámite como finalizado deberá consultar su bandeja de entrada y 

seleccionar Realizar una vez que sea notificado a su correo electrónico que la misma está 

disponible. (Figura 52) 

 

 

 

Figura 52 

Luego debe haber seleccionado realizar se mostrará la resolución del trámite. (Figura 53).  



 

 
Figura 53 

¿Qué es la bandeja Mis Trámites? 

 

En la bandeja de Mis Trámites se podrá observar los trámites en que ha participado el 
ciudadano (Figura 54). 

Haciendo clic en Ver historial podrá observar todas las etapas realizadas del trámite, haga clic en 
las opciones desplegadas donde podrá ver la documentación en modo sólo lectura.  

 
 

Figura 54 

 

Mesa de Ayuda del Organismo 

 En forma telefónica a través del 29170710 int. 1003. 

 Vía web a través del mail ayudatramites@mvotma.gub.uy. 

mailto:ayudatramites@mvotma.gub.uy

